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Zarzadzenie nr 2/2022
Dyrektora Ogrodow Przelewice Zachodniopomorskiego Centrum Kultury
Obszarow Wiejskich i Edukacji Ekologicznej
zdnia 4.01.2022 r.

w sprawie wprowadzenia dodatkowego oznaczenia spraw w Instrukcji Kancelaryjnej

Na podstawie art.6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164, ze zm.) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentagji niearchiwalnej (Dz.U.2019.246 tj. z dnia 2019.02.08) oraz § 7 ust 2 lit, e Regulaminu
Organizacyjnego Ogrody Przelewice Zachodniopomorskie Centrum Kultury Obszarow Wiejskich i

Edukacji Ekologicznej, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania przez pracownikéw Ogrodéw Przelewice Zachodniopomorskiego
Centrum Kultury Obszaréw Wiejskich i Edukad;i Ekologicznej dodatkowe oznaczenie spraw w obiegu
kancelaryjnym przez dodanie na koAcu znaku sprawy kolejnego elementu znaku sprawy, tj. inicjatow

pracownika sporzadzajgcego dokument.

§2
1. W § 13 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2021 dodaje
sig:
1) w ust 1 tiret széste w brzmieniu .- inicjaly pracownika sporzgdzajgcego dokument pisane
wielka literg.”,
2) w ust 2 tiret szoste w brzmieniu - IN — imie | nazwisko pracownika sporzadzajacego
dokument,
2. Pozostate zapisy Instrukcji Kancelaryjnej pozostajg bez zmian.
B Tekst jednolity Instrukcji Kancelaryjnej stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3



Ustalam stosowanie przez poszczegblnych pracownikow nastepujgcych dodatkowych elementow

znaku sprawy:

1) PM - Przemystaw Maciag

2) EP - Ewa Patrzatek

3) MP —Matgorzata Piotrowska
4) 15— Joanna Sliwinska

5) AR - Artur Raczynski

6) MS - Magdalena Soska

7) ZG-Zaneta Guzniczak

8) JLS - Jagoda Litwin-Sliwifska
9) KK -Katarzyna Kustosz

10) KB — Kamila Bednarska

§ 4
Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem dokumentéw o ktérych mowa w § 1 sprawuje Sekretarz

Ogrodow Przelewice.

§5
Zobowigzuje wszystkich pracownikdw do zapoznania sie z trescig dokumentu i przyjecie do

stosowania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uzgodnieniu z dniem podpisania.

afrkietvicz:




