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Zarządzenie nr ż612021,

po. Dyrektora Ogrodów Przelewice Zachodniopomorskiego Centrum Kultury Obszarów

Wiejskich i Edukacji Ekologicznej w Przelewicach

z dnia 8 pńdziemika 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachuŃowości z 29 wrzeŚnia 1994 r. (tekst jedn. Dz,U

2O2i r. poz. 2I7 ze zm.) oraz § i ust 21it e Regulaminu organizacyjnego Oą9a, Przelewice
_ zachódriopomorskie' Centrum Kultury Obszarów Wiejskich i Edukacji Ekologicznej

zaruądzam, co następuj e :

§1
1. przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji skiadnlkóry majątlowych w ogrodach przelewice

prr"rkomisję inwentaryz acyjnąw następującym składzie osobowyrn:

1. Urszula Zubyk -przewodniczący
2. KatarzynaKustosz - członek
3. ŻanetaGużniczak-członek
w terminie od dnia 1 grudnia 20żl. do dnia 15 styczpia 2021 roku .

§2
Inwentaryzację należy przeprowadzió metoóą spisu z natllry według stanu na dzień 31

grudnia 20żI t.

§3
Inwentaryz aĄą na|eży objąó następujące składniki majątkowe:

1) środki trwałe,
2) pozostńe środki trwałe w uzlkowaniu (wyposazenie),

3) środki pieniężne,
4j naleznóści i-zobowiązania oruz pozostałe aktywa i pasywa nieobjęte spisem z natury lub

uzgodnieniem,
5) środki trwałe w budowie,
6) druki ścisłego zarachowania.

§4
Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 1 i2na|eży spisaó na arkuszach sPisu znatvry.

Inwentaryzację skłaóników majątku wymienionyc-lr w § 3 pkt 3 należy przeprowadzió w

drodze siisu Ź natury i porównania z danymi z księgi w formie protokofu kontroli kasY.

Inwentaryzację składników majątku w}mienionych w § 3 pkt 4 należy przeprowadzió w

drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.
Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 5 na|eży przeprowadzió przez

porównani. .i*o faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu

z nat,lry, jeże1i są dostępnńglądowi i spis ich jest możliwy; pozostałe składniki w drodze

weryfikacji dokumentów zzapisami w księgach.
Inwentaryzację składników majątku wymienionych § 3 pkt. 6 przeprowadzió poprzez

porównani" ,i*r, faktycznego zó stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych drodze sPisu z

natury.
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§5
fu,kusze spisowe pobierze plzewodniczący komisji inwentaryzacyjnej z księgowości w

terminie do dnia 30 listopada 2021 roku

§6
Zobowiązuję kornisj ę inwentaryzaoyjrrą do :

1) przeprowadŻenia inwentaiyzacji przy czynnym udziale osób materialnie

odpowiedzialnych,
2) prŹestrzegania ogólriie obowiązującyclr przepisow o inwetrtarYzacji oraz zasad i
' 

sposobów postęp-owania okreśionyclr w instrukcji w sprawie gospodarki rnajątkiem

tiwałym, in*.ńryracji majątku i zasad oclpowiedzialności za powierzone tnienie,

3) dokonania ostatęczn"j *y""rry składników majątkowycli sporząclzęnia rozliczenia

irrwentat,yzacji,
4) ptzekazania iornpletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do księgowoŚci w terminie

pięciu dni po zakończęniu spisu.

§7
członków komisji inwentaryzacyjnej czynię odpowiedzialrryrni za właściwe, dokładne i

lzetcltre przeprowadzenie inwentaryzacj i, zgodnie ze stanem faktycznym,

§8
po zakończeniu czynności inwerrtaryzacyjnyclr przewodniczący komisji iirwentatYzacYjnej

ńoży tliezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebie g u i nwentary zacj i.

Zaruądzenie obowiąztrje z drriem podpisania.

Otrzymują do wykorrania:
1. Urszula Zubyk
ż. I(atarzyna l(ustosz
3. Żaneta Gużniczak

(dala i pocłpis czlonków komisji)

Otrzynrują do wiadorności:
l) głowny księgowy
2) sekretarz

§9
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