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Zarządzenie nr 23l202l

Po.DyrektoraOgrody-§[i;;ir,*x|iln;"",:.fi 
n*"u*KulturyObszarów

z dnia 01.09.2021r.

sprawie wprowadzenia instrukcii kancelaryinei

Na podstawie art. 6 ust 2 ustawy z t4 |ipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnYm

i archiwach (tekst jedn. Dz.IJ. z 3 lutego 2020 t. poz. 164 ze zm.) oraz §5 Regulaminu

organizacyjnego Ogrody Przelewice - Zachodniopomorskie Centrum Kultury Obszarów

Wiejskich i Edukacji Ekologicznej zatządzam, co następuje:

§1

W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej oruz zasad postęPowania z

materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną wplowadzam do użytku w OgrodY

przelewice - Zachodniopomorskie Cenfium Kultury Obszarów Wiejskich i Edukacji

Ekologicznej instrukcję kancelaryjną, stanowiącązńącznik do niniejszego zatządzenia.

§2

Nadzór nad przestrzeganiem oraz właściwym stosowaniem instrukcji karrcelaryjnej i

rzeczowego wykazu akt sprawują wszyscy kierownicy komórek organizacyjnych.

§3

Zauądzenie wchodzi w życie z dnienr 01.10,2021r.

podpis d),reltora


