Zarzadzenie nr 25/2023
Dyrektora Ogrodow Przelewice Zachodniopomorskiego Centrum Kultury
Obszarow Wiejskich i Edukacji Ekologicznej
z dnia 28.12.2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 2627 Ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 . (tekst jedn. Dz.U. z 22 lutego
2019r. poz.351 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
1. przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Ogrodach Przelewice -
Zachodniopomorskim Centrum Kultury Obszarow Wiejskich i Edukacji Ekologicznej, zgodnie
z zapisem §3, przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1. Zaneta Guzniczak - przewodniczacy
2. Agnieszka Wancerz - cztonek
3. Dariusz Niedziela — cztonek

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzit metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12. 2023 roku.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujgce sktadniki majgtkowe :
1) Srodki pieniezne,
2) naleznosci i zobowiazania oraz pozostate aktywa i pasywa nieobjete spisem z natury lub
uzgodnieniem,
3) druki Scistego zarachowania.
§4

1. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadziC w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej z ksiggowosci w terminie do

dnia 05.01.2024 r.
§6

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikéw majgtkowych sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu, nie pozniej niz 15 stycznia 2024 roku.

§7

Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodni e ze stanem faktycznym

§8

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uzgodnieniu z dniem-podpisanian

Otrzymuja do vv\/konania-

1. Zaneta Guzniczak

Otrzymuja do wiadomosci:
1. Gtowny ksiegowy

2. Kierownik dziatu administracji



